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BO NOQI VU CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic
Sé: A3 /QD-BNV Ha Néi, ngay 04 thang 3 nam 2025
QUYET PINH

Quy dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han
va td chirc cia Vu Cong chirc - Vién chirc

BQ TRUOGNG BQ NOI VU

Can cir Nghi dinh s 25/2025/ND-CP ngay 21/02/2025 cia Chinh phis quy
dinh chirc nang, nhiém vy, quyé;n han va t6 chirc cua Bé Noi vu;
Theo dé nghi ctia Vu trucng Vu Té chikc cdn bé va Vu truomg Vu Cong chirc
- Vién churc.
QUYET PINH:

Piéu 1. Vi tri va chirc ning

1. Vu Cong chtc - Vién chirc la don vi thudc Bo Noi vy, thuc hién chirc
ning tham muu giup Bo trudng Bo Nbi vu quan 1y nha nuéc vé ddi ngil can
bd, cong chirc, vién chic va cong vu; dao tao, bdi dudng can b, cong chirc,
vién churc.

2. Vu Cong chirc - Vién chirc ¢ tén giao dich quédc té 12 Department of
Civil Servants and Public Employees, viét tat 1a DCP.

Piéu 2. Nhiém vu va quyén han

Vu Céng chirc - Vién chirc tham muu giup BY truong Bo Noi vu thuc hién
cac nhiém vu va quyén han sau day:

1. Xy dung céc dy thao van ban quy pham phap luat vé d6i ngil can bd,
cong chirc, vién chirc va cong vu; dao tao, bdi dudng doi ngil cén bd, cong chirc,
vién chirc va céc déi tugng khac theo phén cong cuia B6 trudng trinh clp cb thim
quyén ban héanh. -

2. Xay dung trinh Chinh phu, Tha tudng Chinh phi quy dinh vé chién lugc,
dé 4n, du 4an, quy hoach, ké hoach phat trién d0i ngii can bg, cong chirc, vién chirc
va cong vu; dao tao, bdi dudng d6i ngil can b, cong chire, vién chirc va cong vu;
phéin cong, phan cép quan ly cong chuc, vién chirc thudc pham vi quan ly nha
nudc cua BO Noi vu. Chi dao, hudng dan, kiém tra va chiu trach nhiém td chuc
thuc hién cac vian ban quy pham phap luét, chién lugc, dé an, du an, quy hoach,
ké hoach sau khi duoc clp co thAm quyén phé duyét.

3. Hudng dan viéc xac dinh co cAu ngach cong chirc, vi tri viéc lam trong
co quan nha nudéc. Huong dan, théng ké s6 lugng, chét luong doi ngll can bo,
cdng chuce, vién chire theo quy dinh cta phap luat.
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4. Xy dyng, ban hanh va quan ly chuong trinh bdi dudng kién thirc, k¥
nang quan ly nha nudec theo tiéu chudn ngach cdng chirc; chuong trinh bbi dudng
theo tiéu chuin chirc danh nghé nghlep vién chirc nganh ndi vu; chuong trinh bdi
dudmg kién thirc, k§y nang theo yéu cau cua vi tri viéc lam (gdm chu'(mg trinh bdi
du'cmg theo yéu cau vi tri viéc lam 1anh dao, quan ly; chuong trinh bdi dudng theo
yéu céu vi tri viéc lam chuyén mon nghiép vu nganh ndi vu; chuong trinh bdi
dudng theo tidu chudn chirc vy, chirc danh can bg, cong chirc clp x&).

5. ThAm dinh, trinh By truéng quyét dinh:

a) Tham muu Thu tuéng Chinh phu vé co cau, s6 lugng thanh vién Chinh
phu, mién nhiém, bd nhiém thanh vién Chinh phu theo nhi¢m ky ctia Quoc hdi;

b) Tiéu chudn, didu kién, quy trinh, thi tuc va hd so nhan sy d6i véi céc
chirc danh lanh dao, quan ly va cac chirc danh can bg, cong chire, vién chirc khac
thudc thdm quyén cta Thu tuéng Chinh phti quyét dinh, phé chuén, chép thuin
theo quy dinh cua phap ludt (trir chirc danh Chu tich, Phé Chu tich Uy ban nhén
dan cap tinh);

¢) Quy dinh vé viée lap hd so, quan ly hd so cong chirc, vién chirc; s6 hiéu
cong chirc, vién chirc; ma sd cac co quan hanh chinh nha nudc; thé cong chirc,
vién chirc;

d) Quy dinh miu va huéng dan sir dung chitng chi bdi dudmg can bo, cong
chirc, vién chirc;

d) Ban hanh, quan 1y chwong trinh dugc quy dinh tai Khoan 4 Piéu nay dé
thong nhat thuc hién trong ca nudc;

e) T chirc, dénh gia chét lugng bdi duc”mg can bd, cong chirc, vién chirc; hé
théng tiéu chudn bao dam chit lugng dio tao, bdi dudng can b, cong chirc, vién
chtre; tiéu chudn giang vién quan ly nha nudc va ké hoach bdi dudng giang vién
quan ly nha nudce cac co so dao tao, b6i dudng can bo, cong chuc cua cac B, co
quan ngang B9, co quan thugc Chinh phu Mt tran T quéc, to chirc chinh trj - x4
hoi & Trung wong va Uy ban nhén dan cap tinh;

g) Cac dé 4n thi diém theo churc ning, nhiém vu dugc giao va tb chirc thuc
hién sau khi dugc phé duyét.

6. Hudng dan, kiém tra, giam sat viéc thyc hién céc quy dinh sau:

a) Tuyén dung, b tri, str dung cong chire, vién chire theo vi tri viéc 1am, bd
nhiém ngach, chuyen ngach, nang ngach bd nhiém va thay ddi chitc danh nghé
nghiép, danh gia, xép loai, bd nhiém, bo nhiém lai, diéu dong, luan chuyén, biét
phai, xin théi gir chirc vy, tr chitc, mién nhiém, ky luét, thoi viéc, nghi huu, dao
dire, van hoa giao tiép ciia can bd, cdng chirc, vién chirc va cac ndi dung quan ly
khac dbi véi can bo, cong chirc, vién chire theo quy dinh cia phap luat;

b) Co céu ngach cong chirc va bb tri, sir dung coéng chire, vién chic theo vi
tri viéc 1am trong trong co quan nha nudc, don vi sy nghiép cong lép theo & nghi
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cla B@,. co quan ngang B0, co quan thugc Chinh phu, t6 chitc do Chinh phi, Thu
tudng Chin!l phu thanh 14p ma khéng phai 14 don vi su nghiép cong 14p va Uy ban
nhén dén cap tinh;

¢) Tiéu chuén ngach cong chire, tieu chuén chirc danh nghé nghiép vién

chirc; ndi quy, quy ché thi tuyén, xét tuyén cong chirc, vién chirc, noi quy, quy
ché t6 chirc thi ning ngach cong chuc va thang hang vién chic;

d) Chirc danh, tiéu chuén chitc danh 1anh dao, quan ly tir cAp phong va tuong
duong dén Thu trudng va tuong duong cua B9, co quan ngang B9, co quan thude
Chinh phu, t6 chirc do Chinh phu Tha tuéng Chinh phi thanh lap ma khong phai
la don vi su nghiép cong lap; tir cap phong va tuong duong thude Uy ban nhan din
cdp huyén dén Giam ddc S& va tuong duong thudc Uy ban nhan dan cAp tinh;

d) Céng tac quan ly ddi ngii can bd, cong chirc, vién chirc (quy hoach, bd
nhiém, bd nhiém lai, didu dong, luan chuyén. ..) cua cac Bo, co quan ngang B9,
co quan thugc Chinh phu, t6 chirc do Chinh phi, Thu tuéng Chinh phu thanh 1ap
ma khong phai la don vi su nghtep cong 1ap; tdng hop, bao cdo Thu tudéng Chinh
phii vé cbng tic can bd thudc thdm quyén ctia Thi tuéng Chinh phu;

e) Quy dinh tiéu chun co s dao tao, bdi dudng can bg, cong chirc, vién
chire truc thuge cac bg, co quan ngang bg, co quan thudc Chinh pha, Mit trdn To
quoc, t6 chirc chinh tri - xa héi & Trung wong va Uy ban nhan dén cap tinh;

g) Cong tac dao tao, bdi dudng can bg, cong chire, vién chirc; can b, cong
chuc cap xa hang nam.
7. Giup B9 trudng phoi hgp thuc hién cac nhiém vy sau:

a) Phéi hop véi Ban T chirc Trung wong té chirc thi ning ngach céng
chtrc, xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc trong céc co quan, don
vi su nghiép cong lap ciia Pang Cong san Viét Nam, td chirc chinh tri - x& hdi.
Phéi hop véi cac BO, co quan ngang B9, co quan thudc Chinh ph, t6 chirc do
Chinh phu, Thua tuéng Chinh phu thanh 14p ma khéng phai la don vi sy nghiép
cong lap, Uy ban nhén dan céc tinh, thanh phé truc thudc Trung uong té chirc
xét thing hang chitc danh nghé nghiép vién chirc theo thAm quyén; phdi hop véi
cac BY, co quan ngang Bo quan ly nganh, linh vuc xdy dung ngén hang cau hoi
nang ngach cong chirc;

b) Phéi hop v6i Bo Tai chinh xay dung ké hoach ngéan sich nha nuée hing
nam, trung han, dai han danh cho cong tac dao tao, bdi dudng can b, cong chiic,
vién chuc can bg, cong chuc cAp xi va céc 601 tuong khac theo chi dao cua Bo
trudng; téng hop, dé xuit cép c6 tham quyén vé nhu ciu kinh phi dao tao, bdi
dudng cén b, cong churc, vién chirc hang nam.

8. T6 chirc ky thi nang ngach cong chic, thiang hang vién chirc hanh chinh
tir ngach chuyén vién chinh 1én ngach chuyén vién cao cap cho ciac co quan nha
nudc, don vi sur nghiép cong lap va céc héi c6 tinh chét diic thu duogc giao bién ché.
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9. ’I:("S chire thue hién kidém dinh chét lugng dau vao céng chirc va str dung
ket qua kiém dinh chat lugng dau vao cong chirc theo quy dinh ctia phap luat.

10. TS chirc quan 1y hd so bd nhiém dbi véi cac chirc danh linh dao, quan
Iy thudc thdm quyén cua Thi tuéng Chinh pht quyét dinh, phé chuén, chip thusn
(trir chtrc danh Chu tich, phé Chu tich Uy ban nhén déan cép tinh). T4 chirc thuc
hién chinh sach dbi véi can bd cao cip theo phan cbng va phan cip.

11. Theo d5i, téng h0'p két qua dao tao, bdi dudng can b, cong chirc, vién
chirc; can by cong chirc cap xa va cac d6i trong khac.

12. Xay dung, huéng din va quan ly dir liéu qudc gia vé d6i ngii can b,
cdng chirc, vién chirc; cong tac dao tao, boi dudng can bg, cong chirc, vién chirc,
can bd, cdng chirc cap xa va cac doi tugng khac. So két, tong ket cong tac quan nha
nude vé can bg, cong chirc, vién chire; cong tac dao tao, boi dudng can bg, cong
chirc, vién chirc; can bd, cong chirc cap xa va cac doi tugng khac.

13. Xay dung k& hoach va td chirc tap huin doi ngii 1am cong tac quan ly
cdng chirc, vién chitc va cdng tac quan ly dao tao, boi dudng can bg, cong chir,
vién chirc ctia cac by, co quan ngang bd, co quan thuéc Chinh phua, Mit tran Td
quoc, td chirc chinh trj - x4 hdi ¢ Trung wong, Uy ban nhén dén cap tinh.

14. T4 chic thuc hién chuong trinh, ké hoach, d 4n, dy 4n... vé bdi dudng
can bd, cdng chirc, vién chirc & nudc ngoai bing nguodn ngin sich nha nudc va
cac nguodn tai trg khac sau khi dugc cap co tham quyén phé duyét.

15. Chu tri hodc phdi hop giai quyét cac kién nghj lién quan vé can bg, cong
chirc, vién chirc nha nudc; cong tac dao tao, boi dudng can b, cong chirc, vién
chirc theo phan c6éng cua B truong. Thong tin, tuyén truyeén pho bién, gido duc
phép luat thudc pham vi quan ly nha nudc cia Bo vé can b, cong chire, vién chirc
va dao tao, bdi dudng can bg, cdng chire, vién chure.

16. Chii tri hoiic tham gia nghién ctru céc dé tai khoa hoc, bbi dudng nghiép
vu chuyén mén vé can b, cong chirc, vién chirc va dao tao, boi dudng can by,

ong chuc vién chirc. TH chirc va tham gia céc hdi nghl hoi thao trong nudc va
qudc té vé can bd, cdng chirc, vién chirc va dao tao, bdi dudng can by, cong chirc,
vién chirc theo phan cong cia B trudng.

17. Thuc hién cac nhiém vu quan ly, sir dung cong chirc; quan ly tai chinh,
tai san dugc giao theo quy dinh.

18. Thuc hién cac nhiém vu, quyén han khac do B trudng giao va theo quy
dinh cua phéap luét.

Piéu 3. Tb chirc

1. Vu Céng chirc - Vién chtrc ¢6 Vu truéng, cac Pho Vu truong va cong
chirc theo quy dinh.
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2.Vu trl‘I(”mg Vu Cong chirc - Vién chirc chiu trach nhiém trudce B trudng
va phap ludt vé toan by hoat dong ctiia don vi; ban hanh quy ché 1am viéc va céc
quy ché khac theo quy dinh.

Picu 4. Hi¢u lyc thi hanh

1. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 01/3/2025.

2. Quyét dinh nay thay thé Quyét dinh s6 1216/QD-BNV ngay 21/12/2022
cua Bo trudng B Noi vu quy dinh chic ning, nhiém vy, quyen han va to chirc
cia Vu Cong churc - Vién chirc.

Piéu 5. Trach nhiém thi hanh

Chanh Vin phong B6, Vu truéng Vu T chitc can bd, Vu truéng Vu Cong
chirc - Vién chirc, ngudi ding dau cac don vi thudce, true thuge B va céc o chirc,
c4 nhin cé lién quan chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./ “ny,

Noi nhin:

- Nhu Diéu 5;

- B{ trudmg;

- C4c dbng chi Thir trudng;
- Luu: VT, TCCB, CCVC.

Pham Thi Thanh Tra
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